REGULAMENTO DE COMPRAS, AQUISICOES E CONTRATACOES DE BENS,
OBRAS E SERVICOS DA ASSOCIACAO DOS ESTUDANTES UNIVERSITARIOS DO
MUNICIPIO DE ANGATUBA/SP

Dispde sobre o procedimento de
compras, aquisigOes e
contratagoes de bens, obras e
servigos da AEUMA

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 Lste Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condi¢des a serem observadas
pela ALUMA, para compras, aquisigdes e contratagdes de bens, obras e servigos, principalmente

aquelas realizadas com recursos phblicos recebidos por forga de parcerias.

Art. 2°. Aplica-se este regulamento na realizagio de compras e aquisi¢des de quaisquer bens; na
contrataciio de quaisquer prestadores de servigo téenicos e téenicos especializados, inclusive
obras de engenharia, alienagio e locagdes, destinadas ao atendimento das necessidades

estatutirias e operacionais da entidade e a qualquer dispéndio financeiro.

Art. 3% Todos os dispéndios realizados, reger-se-d0 pelos principios da moralidade, boa-fe,
probidade, impessoalidade, economicidade, eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade,
razoabilidade e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como, pela adequagdo aos

objetivos da institui¢o.

Art. 47 As compras, contratacdes de servigos diversos, reformas, servigos comuns de engenharia
¢ arquitetura. obras e alienagdes, nao serdo sigilosas, sendo acessiveis ao publico os atos de seu
procedimento. sendo garantida a ampla divulgagdo e a participagdo do maior nimero possivel

de interessados.

CAPITULO II
DAS COMPRAS

At. 5" Considera-se compra. ludd dqumu,ao remunerada de bens de consumo e materiais
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permancntes para fornecimento de uma s6 vez, ou parceladamente, com a finalidade de suprir

as demandas da instituicdo com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 6°. O procedimento de compras compreende o cumprimento das seguintes etapas:
- Requisi¢io de compras;
11-  Qualificacao dos fornecedores;
[11- Coleta de pregos:
V- Apuragdo da melhor oferta;

V- Pmissdo de ordem.

Art. 7" O procedimento de compras terd inicio com o recebimento da requisi¢io de compras,
precedida da verificagiio pelo requisitante de corresponder ao item previsto no or¢gamento a que
se relerir ¢ que devera conter as seguintes informagoes:

I- Quantidade a ser adquirida;

[I- Regime de compra: rotina ou urgente;

- Informagdes especiais sobre a compra.

Art. §°. A qualificagdo do fornecedor é composta pela verificagao dos documentos legais e
diplomas téenicos abaixo relacionados que deverdo ser encaminhados via correios, e-mail,
WhatsApp institucional ou entregues diretamente no departamento de compras ou a quem ele
indicar, atualizados e dentro do prazo de validade:

[-  Cartio CNPJ;

[[- Inscricdo Estadual,

I1l- Contrato social com a altima alterag@o ou estatuto;

V- Autorizagio de funcionamento municipal;

V- CCM — Comprovante de Contribuinte Municipal;

Vi- CADIN — Cadastro Informativo de Créditos ndo quitados (estadual e federal);

Vil- Registro ou inscrigio da empresa ou profissional no orgédo profissional competente.

Art. 9% A coleta de prego serd realizada por e-mail, WhatsApp ou no sitio eletronico do
fornecedor, com participagio de no minimo 3 (trés) fornecedores previamente qualificados.
Pardgrafo énico. O sistema de coleta de precos e a qualificagdo dos fornecedores serdo

dispensados nos casos em que:
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I Haja caréncia de fornecedor, exclusividade ou singularidade do objeto;

I1- Haja necessidade emergencial de aquisi¢io ou contratagiio de obra e/ou servigo;

1. No caso de ordem de compra ou contrato de pequeno valor, assim considerada aquela
que ndo ultrapassar o valor de R$ 5.000,00 (cinco mil reais);

[V- Se tratar de profissional ou empresa que seja prestador regular de servigos para a
instituiciio, desde que previsto no plano de trabalho ¢ que o valor do contrato seja
compativel com os pregos praticados pelo fornecedor em relagdio a outros demandantes

e ndo exceda o valor de mercado.

Art. 10, Considera-se urgéncia a aquisigdo de material ou bem, com imediata necessidade de
utilizacdo ou no atendimento, que sua falta possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca

de pessoas, obras, servicos e equipamentos.

§1". O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em

regime de urgencia.

§2°. O setor administrativo/financeiro podera dar ao procedimento de compras, o regime de
rolina. caso conclua ndo estar caracterizada a situagdo de urgéncia, devendo informar o

requisitante dessa decisio.

Art. 11. As compras a que se refere o inciso IV, do paragrafo Gnico, do artigo 9°, estdo dispensadas
do cumprimento das etapas definidas neste regulamento quando possuir contrato com 0
fornecedor garantindo o prego, por no minimo 3 (trés) meses, ¢ seguirdo as seguintes normas:
I A emissio da nota fiscal devera estar em nome da instituicdo, constar endere¢o completo,
( NPJ. data. quantidade, valor unitario ¢ valor total, nao podendo conter rasuras;
- As notas fiscais devem ser emitidas de acordo com sua finalidade, ou seja, compra de

mercadorias e produtos deverdo ser emitidas por empresas que emitem notas de vendas.

Art. 12. A compra de materiais de consumo, com valor abaixo de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) ¢
fomecidos com exclusividade por um Gnico fornecedor, estard dispensada das etapas exigidas

para contratagdo no presente regulamento, se a instituigdo ja possuia contrato com 0 fornecedor.
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Pardgralo  dmico. A condigdo de fornecedor exclusivo sera atestada pelo setor
administrativo/financeiro com base no referido caput deste artigo e aprovada pela diretoria

exceutiva.

Art. 13,0 sctor administrativo/financeiro devera selecionar criteriosamente os fornecedores que
participario da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da garantia
de manutengio, reposigiio de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia quando for o
caso.
Pardgrafo dnico. Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se menor custo aquele
que resulta da verificagdo e comparagio do somatorio de fatores utilizados para determinar o
menor prego avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagio
das propostas envolvendo, dentre outros, os seguintes aspectos:

I- Custos de transporte seguro;

II- Forma de pagamento:

- Credibilidade mercadologica da empresa fornecedora;

[V~ Disponibilidade de servigos;

V- Quantidade e qualidade dos veiculos fornecidos;

VI-  Assisténcia prestada;

V1= Garantia fornecida, no caso de servicos através de seguros. e conforme as normas

exigidas para transporte de pessoas, e no caso de produtos através das garantias

legalmente existentes.

Art. H4. A melhor oferta serd apurada e sera apresentada a Diretoria Executiva, a quem competira,
exclusivamente, aprovar a contrata¢do e/ou a compra.

§1° O procedimento deverd ser instruido com copia dos materiais que sirvam de parametro para
a decisiao, permanecendo arquivado para consultas futuras.

§2". Mesmo quando o procedimento de aquisicdo de bem ou servigo tenha sido originado

verbahmente, os orgamentos que embasaram a decisdo deverdo ser mantidos arquivados.

Art. 15. Os pagamentos deverdo ser efetuados mediante emissio de boleto e/ou depdsito nominal/
pix da cmpresa contratada, vedando depositos em contas diferentes do documento apresentado no

ato.
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Parigrafo tnico. Quando o montante utilizado para o pagamento for proveniente de recursos
pliblicos. este devera ser realizado mediante transferéncia eletronica, sujeita a identificagdo do

destinatirio final e a obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancéria.

CAPITULO 111
DAS CONTRATACOES

Art. 16. Considera-se servigo toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
da institui¢do, realizada por terceiros: conserto, instalagio, montagem, operagdo, conservagio,
reparacio, adaptacao. manutencio., transporte, locagdo de bens, publicidade ¢ seguro, consultoria,
assessoria, hospedagem, alimentacio. servigos técnicos profissionais especializados, produgio
artistica, servicos graficos, bem como obras civis, englobando construgdo, reforma, recuperacio,

ampliacdo, adequagio ete.

Art. 17. Aplicam-se a contratagio de servigos, no que couber, todas as regras relativas ao
procedimento de compras previstas neste regulamento, com exce¢iio dos servigos téenicos

profissionais especializados, que ficam dispensados das exigéncias estabelecidas.

Art. 18. Os contratos firmados com base neste regulamento serdo obrigatoriamente visados pelo
procurador juridico ¢ estabelecerdio. com clareza e precisdo, as condigdes para sua execugio,
expressias em clausulas que definam os direitos, obrigagdes ¢ responsabilidades das partes, em
conformidade com a proposta a que se vinculan.

Parigrafo dnico. E dispensavel o contrato e facultada a sua substituiciio, mediante troca de
correspondéncias fisicas ou eletrénicas, nos casos de compra imediata ¢ integral de bens ou

exeeugio de servigos, sem, contudo, dispensar as observancias deste regulamento.

Art. 19. A venda ou fornecimento de bens e servicos para a instituigio implica a aceitagdo integral
¢ irretratavel, pelo fornecedor, dos elementos técnicos ¢ instrugdes fornecidas aos interessados
por ela, bem como a observancia deste regulamento e demais normas eventualmente aplicaveis.

Parigrafo Gnico. Para todas as compras de bens e servigos deverdo ser emitidas nota fiscal de

venda ou fatura de prestagdo de servigos pelo fornecedor.
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Art.20. A critério da instituicdo poderdo ser exigidas garantias de execugdo no contrato na

modalidade de caucao ou fianga bancéria.

Art. 21. A instituicio cabera fiscalizar a execugdio dos contratos, podendo aplicar as sangoes
previstas contratualmente quando descumpridas as clausulas pactuadas.
Pardagrafo tnico. A inexecugiio total ou parcial do contrato podera acarretar a sua rescisio,

respondendo a parte que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

Art. 22. Consideram-se servicos téenicos profissionais especializados os trabalhos relativos a:

- Estudos técnicos, plancjamentos e projetos basicos ou executivos;

Il- Pareceres. pericias e avaliagdes em geral;

(- Assessorias ou consultorias téenicas, juridicas e auditorias financeiras;
V- liscalizag@o. supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

V- Treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

VII- Prestagio de servigos de assisténcia médica a saide em arcas ¢ especialidades especificas;

VIl- Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢do de programas.

Art. 23. A diretoria executiva devera selecionar criteriosamente 0 prestador de servigos técnicos
profissionais especializados considerando a idoneidade, experiéncia e especializagdo do
contratado. dentro da respectiva area, além do registro nos orgios ¢ conselhos profissionais

competentes

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. Das decisdes decorrentes da aplicagdo deste Regulamento cabe reclamagiio a diretoria

exeeutiva sem efeito suspensivo, salvo se o presidente assim entender conveniente.

Art. 25. Fica expressamente vedado o pagamento antecipado, total ou parcial, do bem, servigo

ou obra contratada, salvo se a aquisigdo for feita na modalidade on-line.

Art. 26. As despesas ordinarias com servigos gerais, tais como: copias, motoboy, galdes de agua,
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dentre outras, desde que ndo seja um fornecedor regular, ndo se submetem as regras de compras
¢ contratagOes, no entanto, serdo cotadas periodicamente para certificagdo de que os valores

pagos estio de acordo com o prego de mercado, e que deve ser formalizado.

Art.27. As despesas de produtos ndo duraveis, de uso regular da entidade, tais como: produtos
de limpeza, géneros alimenticios pereciveis estdo dispensados de cotag@o e serdo realizadas com

base no prego do dia.

Art. 28. Os casos omissos ou atos necessarios ao cumprimento deste Regulamento serdo

decididos pela Diretoria Executiva e pelo Conselho Fiscal da instituigfo.

Art. 29, Nio serd permitido o recebimento de vantagens de qualquer natureza, por qualquer
colaborador da instituigdo, em qualquer das fases do processo de compras, contratagdes de

servi¢os diversos, reformas, servigos comuns de engenharia e arquitetura, obras e alienages.

Art. 30. As disposigdes deste Regulamento poderdo ser modificadas pela Diretoria e Conselho

Fiscal mediante proposta fundamentada.

Art. 31. Os valores estabelecidos no presente regulamento serdo revistos e atualizados se, e

quando necessario.

Art. 32. Os casos omissos ou diividas quanto a interpretagdo deste regulamento serdo resolvidos

pela Dirctoria ¢ Conselho Fiscal.

Angatuba, 2024

AINBE\FRANCA DE OLIVEIRA

~ PRESIDENTE
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